




คำนำ 
 

  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 มีภารกิจหลักในการจัดและสงเสริม

การจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานและมีพันธกิจในการสรางโอกาสและความเสมอภาค ลดความเหลื่อมล้ำใหกับ

ผูเรียนทุกคนไดรับบริการทางการศึกษาอยางทั่วถึงและเทาเทียม โดยในแตละปการศึกษาไดกำหนดนโยบาย

และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อใหเด็กทุกคน

ในระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน มีโอกาสไดรับการศึกษาที่มีคุณภาพ สอดคลองกับศักยภาพ ความถนัด และ 

ความสนใจของแตละบุคคล การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ป (ปการศึกษา 2565 - 2569) และ 

แผนชั้นเรียนรายปของสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน มีความสำคัญที่ทำให

ทราบวาสถานศึกษาใดจะเปดรับนักเรียนชั้นใด และมีจำนวนหองเรียนเทาใดในแตละปการศึกษา เพื่อใชเปน

แผนในการรับนักเรียนและกำหนดเปาหมายจำนวนนักเรียนรายป อีกทั้งแผนชั้นเรียนเต็มรูปจะเปนแนวทาง 

ในการกำหนดเปาหมายการรับนักเรียนใหเหมาะสมกับจำนวนนักเรียนที ่คาดวาจะเขาเรียนในปนั ้น ๆ  

และทำใหทราบวาสถานศึกษาแตละแหงควรมีอาคารเรียน อาคารประกอบเทาใด เพื่อนำไปใชเปนกรอบ 

ในการจัดตั ้งงบประมาณเกี ่ยวกับอาคารเรียน และอาคารประกอบดังกลาว รวมทั้งเปนขอมูลสำหรับ 

การขอขยายชั้นเรียนและการเลิกขยายชั้นเรียนในสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 หวังเปนอยางยิ่งวาแผนชั้นเรียน 

เต็มรูป ระยะ 5 ป (ปการศึกษา 2565 – 2569) และแผนชั้นเรียนรายป (ปการศึกษา 2566) ของสถานศึกษา 

เลมนี้ จะเปนแนวทางใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา และสถานศึกษาใชในการดำเนินการจัดทำแผนชั้นเรียน

ใหเปนไปในทิศทางเดียวกันตอไป 

    

   

 

      สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 
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คำนำ 

สารบัญ  

แผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ป และแผนชั้นเรียนรายป      

 สวนที่ 1 บทนำ         1 

 สวนที่ 2 แผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ป (ปการศึกษา 2565 – 2569)    9  

 สวนที่ 3 แผนชั้นเรียนรายป (ปการศึกษา 2566)     14 

ภาคผนวก          19 

 - หนังสือแจงโรงเรียน 

 - ประกาศสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 

 - คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  

 



 

 

สวนที่ 1 

บทนำ 
 

 รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 กำหนดใหรัฐตองดำเนินการ 

ใหเด็กทุกคนไดรับการศึกษาเปนเวลา 12 ป ตั้งแตกอนวัยเรียน จนจบการศึกษาภาคบังคับอยางมีคุณภาพ  

โดยไมเก็บคาใชจาย รัฐตองดำเนินการใหเด็กเล็กไดรับการดูแลและพัฒนากอนเขารับการศึกษา ตามวรรคหนึ่ง 

เพื่อพัฒนารางกาย จิตใจ วินัย อารมณ สังคม และสติปญญาใหสมกับวัยโดยสงเสริมและสนับสนุน ใหองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นและภาคเอกชนเขามามีสวนรวมในการดำเนินการดวยรัฐตองดำเนินการใหประชาชนไดรับ

การศึกษาตามความตองการในระบบตาง ๆ รวมทั้งสงเสริมใหมีการเรียนรูตลอดชีวิต และจัดใหมีการรวมมือกัน

ระหวางรัฐ องคกรปกครองสวนทองถิ่น และภาคเอกชน ในการจัดการศึกษาทุกระดับ โดยรัฐมีหนาที่ดำเนินการ

กำกับ สงเสริม และสนับสนุนใหการจัดการศึกษาดังกลาวมีคุณภาพและไดมาตรฐานสากล พระราชบัญญัติ

การศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติมมาตรา 22 การจัดการศึกษาตองยึดหลักวา ผูเรียนทุกคน 

มีความสามารถ เรียนรู และพัฒนาตนเองไดและถือวาผูเรียนมีความสำคัญที่สุด กระบวนการจัดการศึกษาตอง

สงเสริมใหผูเรียนสามารถพัฒนาตามธรรมชาติและเต็มตามศักยภาพ และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ 

พ.ศ. 2545 กำหนดใหเด็กที่อยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองเรียนครบทุกคน และสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษาตองเกณฑเด็กเขาเรียนชั้นประถมศึกษาปที่ 1 และจัดสรรโอกาสทางการศึกษาใหกับนักเรียนที่จบชั้น

ประถมศึกษาปที่ 6 

 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 มีภารกิจหลักในการจัดและสงเสริม 

การจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน มีสถานศึกษาในสังกัด จำนวน 119 แหง มีนักเรียนจำนวนทั้งสิ้น 21,175 คน

(ขอมูล ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2565) ในแตละปการศึกษา สถานศึกษาจะดำเนินการรับนักเรียนตามนโยบาย

และแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียน โดยกำหนดบทบาทใหสถานศึกษาตองจัดทำแผนการรับนักเรียน  

ซึ่งเปนขอมูลที่ไดมาจากการวิเคราะหแผนชั้นเรียน แตปจจุบันพบวา สถานศึกษาจำนวนมากขาดการจัดทำ 

แผนชั้นเรียนที่เปนตัวบงชี้ใหทราบถึงจำนวนหองเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษา และจำนวนนักเรียนทั้งหมดที่

คาดคะเนจากจำนวนนักเรียนที ่จะเขาเรียนในแตละปการศึกษา ประกอบกับสภาพเศรษฐกิจและสังคม 

มีการขยายตัวของประชากรอยางรวดเร็วในบริเวณชานเมือง รวมถึงเปนที ่นิยมในการเปนที ่อยู อาศัย 

ของประชากร และขณะเดียวกันประชากรในสังคมเมืองมีอัตราการเกิดลดลง ดังนั้น การจัดทำแผนชั้นเรียน 

เต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายป จึงมีความสำคัญตอการบริหารจัดการศึกษาภายใตสภาพเศรษฐกิจและสังคม 

ที่มีการเปลี่ยนแปลง และทรัพยากรที่มีอยางจำกัด โดยกรอบระยะเวลาของการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

อิงตามกรอบระยะเวลาการดำเนินงานของแผนการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2560 – 2579 ในชวง 5 ปที่สอง  

(พ.ศ. 2565 – 2569) 
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รูปแบบของแผนชั้นเรียน 

  แผนชั้นเรียนแบงออกเปน 2 รูปแบบ ดังนี ้
   1. แผนชั้นเรียนเต็มรูป เปนแผนที่แสดงถึงจำนวนหองเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษาที่
กำหนดในชวงระยะเวลาหนึ่ง โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนไดตามปกติอยางมีประสิทธิภาพ 
เกิดประสิทธิผล ซึ่งกรอบระยะเวลาของการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ป (ปการศึกษา ๒๕๖๕ - 
๒๕๖๙) อิงตามกรอบระยะเวลาการดำเนินงานของแผนการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2560 – 2579 ในชวง  
5 ปที่สอง (พ.ศ. 2565 - 2569) 
   2. แผนชั้นเรียนรายป เปนแผนที่กำหนดวาสถานศึกษาใดจะเปดรับนักเรียนชั้นใด กี่หองเรียน 
ในแตละปการศึกษา โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนไดอยางมีประสิทธิภาพ 
 
ความสำคัญของการจัดทำแผนชั้นเรียน 

  แผนชั้นเรียนเต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายป มีความสำคัญตอการวางแผนพัฒนาการศึกษา และ
การบริหารจัดการศึกษา ดังนี้ 

   1. แผนชั้นเรียนเต็มรูป 
    1.1 ใชเปนแนวทางในการกำหนดแผนชั้นเรียนรายป โดยในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป 
จะกำหนดเปาหมายการรับนักเรียนใหพอเหมาะกับจำนวนนักเรียนที่คาดวาจะเขาเรียนในปนั้นแตไมควรเกิน
แผนชั้นเรียนเต็มรูป 
    1.2 ใชเปนแนวทางในการพิจารณาจัดหาที่เรียนเพิ่ม โดยแผนชั้นเรียนเต็มรูปจะเปน
ตัวกำหนดวา ในพื ้นที ่บริการของสถานศึกษาสามารถใหบริการกับนักเรียนตัวปอนไดทั ้งหมดหรือไม  
ถามีนักเรียนเกินจากที่สถานศึกษาจะสามารถรับไวได สามารถวางแผนหาวิธีการใหนักเรียนไดมีที่เรยีน 
    1.3 ใชเปนขอมูลสำหรับการขอขยายชั้นเรียนและการเลิกขยายชั้นเรียนในสถานศึกษา 
    1.4 ใชเปนกรอบในการจัดตั้ง จัดสรรงบประมาณรายจายงบลงทุนสำหรับอาคารเรียน 
อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่น โดยการกำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูปจะทำใหทราบวาสถานศึกษาควรจะมี 
อาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งกอสรางอ่ืน จำนวนเทาใด 
    1.5 ใชเปนกรอบในการจัดตั้ง จัดสรรงบเงินอุดหนุนรายหัว 
    1.6 ใชเปนหลักในการวางผังบริเวณสถานศึกษา โดยแผนชั ้นเรียนเต็มรูปจะชวยให 
การจัดวางผังบริเวณมีความเหมาะสมกับพ้ืนที่ของสถานศึกษา 

   2. แผนชั้นเรียนรายป 
    2.1 ใช กำหนดเปาหมายจำนวนนักเร ียนรายปในเขตพื ้นที ่บร ิการที ่คาดวาจะมา 
เรียนตอระดับชั้นกอนประถมศึกษา ชั้นประถมศึกษาปที่ 1 ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 1 และชั้นมัธยมศึกษาปที่ 4 
    2.2 ใชเปนแผนในการรับนักเรียนในแตละปการศึกษาของสถานศึกษาวา จะเปดรับ 
นักเรียนชั้นใด กี่หองเรียน และจำนวนนักเรียนเทาใด 
    2.3 ใช เป นกรอบในการจัดตั ้ง จ ัดสรรงบประมาณ อาทิ ใช ในการจัดทำคำขอตั้ง
งบประมาณรายจายประจำป งบเงินอุดหนุนรายหัว ที่มีการวิเคราะหจากขอมูลการคาดคะเนจำนวนนักเรียน 
และใชเปนกรอบในการพิจารณาวงเงินงบประมาณ งบลงทุน 
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หลักเกณฑการจัดทำแผนชั้นเรียน 

  การจัดทำแผนชั ้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ป (ปการศึกษา 2565 - 2569) และแผนชั ้นเรียน 
รายปของสถานศึกษา ใหพิจารณาตามหลักเกณฑดังนี้ 

   1. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
    รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 กำหนดใหรัฐตอง 
ดำเนินการใหเด็กทุกคนไดรับการศึกษาเปนเวลา 12 ป ตั ้งแตกอนวัยเรียน จนจบการศึกษาภาคบังคับ 
อยางมีคุณภาพ โดยไมเก็บคาใชจาย พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม 
มาตรา 22 การจัดการศึกษาตองยึดหลักวา ผูเรียนทุกคนมีความสามารถเรียนรูและพัฒนาตนเองได และ 
ถือวาผูเรียนมีความสำคัญที่สุด กระบวนการจัดการศึกษาตองสงเสริมใหผูเรียนสามารถพัฒนาตามธรรมชาติ 
และเต็มตามศักยภาพ และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กำหนดใหเด็กที่อยูในเกณฑ 
การศึกษาภาคบังคับตองเรียนครบทุกคน โดยสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาและสถานศึกษา ประกาศ 
รายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา รวมทั้งตองแจงเปนหนังสือใหผูปกครองของเด็กทราบ 
กอนเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาเปนเวลาไมนอยกวา 1 ปการศึกษา และจัดสรรโอกาสทางการศึกษา 
ใหกับนักเรียน 

   2. เกณฑการกำหนดจำนวนนักเรียนตอหอง 
     ชั้นกอนประถมศึกษา  หองละไมเกิน 30 คน 
     ชั้นประถมศึกษาปที่ 1  หองละไมเกิน 40 คน 
     ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 1  หองละไมเกิน 40 คน 
     ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 4  หองละไมเกิน 40 คน 
    โดยการคิดจำนวนหองเรียน กรณีจำนวนนักเรียนแตละชั้นเรียน มีเศษตั้งแต 1 คนขึ้นไป 
ใหคิดเพ่ิมอีก 1 หอง ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนตอหอง ใหคำนึงถึงปจจัยที่จะทำใหจำนวนนักเรียนเพิ่ม 
หรือลดลง ดังนี้ 
     1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง 
     2) จำนวนนักเรียนตอหองตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ในแตละปการศึกษา 
     3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 (COVID-19) หรือโรคอุบัติใหมอ่ืน ๆ 
     4) การขยายตัวของชุมชน 
     5) การเคลื่อนยายแรงงาน 
     6) สถานะทางเศรษฐกิจของผูปกครอง 
     7) การแบงกลุมสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
     8) การแบงเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซอนกับสถานศึกษาอื่นใน สพท.เดียวกัน 
     9) เปาหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตรชาติ 20 ป และนโยบาย THAILAND 4.0 
     10) สถิติการรับนักเรียนยอนหลัง 3 - 5 ปการศึกษา 
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   3. การควบคุมขนาดและการรับนักเรียน 
    กำกับ ดูแล ขนาดและการรับนักเรียนของสถานศึกษาใหสามารถบริหารจัดการเรียน 
การสอนไดอยางมีคุณภาพ เกิดประสิทธิภาพและบรรลุตามเปาหมายการจัดการศึกษา 

   4. การจัดแผนชั้นเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนตนและมัธยมศึกษาตอนปลาย 
    ควรจัดแผนชั้นเรียนในระดับมัธยมศึกษาตอนตนและมัธยมศึกษาตอนปลายใหสอดคลองกัน 
โดยคำนึงถึงความตองการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน และความพรอมของสถานศึกษา รวมถึงเพิ่ม
โอกาสในการเลือกเรียนสายอาชีพ 

   5. การจัดแผนชั้นเรียนกรณีหองเรียนพิเศษ 
    หองเรียนพิเศษ เชน EP MEP และหองเรียนพิเศษอื่น ๆ ใหจัดแผนชั้นเรียนตามเกณฑ 
จำนวนนักเรียนตอหองตามหลักเกณฑขอ 2 โดยไมตองคำนึงถึงจำนวนนักเรียนตามเกณฑของหองเรียนพิเศษ 
ที่ไดรับอนุมัติใหเปดเรียน 

   6. การวิเคราะหการจัดแผนชั้นเรียน 
    วิเคราะหการจัดแผนชั ้นเรียน ระดับชั ้นกอนประถมศึกษา ประถมศึกษาปที ่ 1 และ 
มัธยมศึกษาปที่ 1 ตองไดเรียนครบทุกคน 
  
การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ป (ปการศึกษา 2565 - 2569) 
  แผนชั้นเรียนเต็มรูป เปนแผนที่แสดงถึงจำนวนหองเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษาที่กำหนด 
ในชวงระยะเวลาหนึ ่ง โดยที ่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนไดตามปกติอยางมีประสิทธิภาพ 
และเกิดประสิทธิผล 
  องคประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป 
   การจัดทำแผนชั ้นเรียนเต็มรูป ใหคำนึงถึงการสงเสริมและการประกันโอกาสใหเด็ก 
ที่อยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ทั้งเด็กปกติ เด็กพิการ ผูดอยโอกาส และผูมีความสามารถพิเศษ รวมทั้ง 
ผูที่ยังไมจบการศึกษาภาคบังคับไดเขาเรียนการศึกษาภาคบังคับอยางทั่วถึง และมีคุณภาพ โดยตองคำนึงถึง 
องคประกอบ ดังนี ้
     1. เปาหมายจำนวนนักเรียนในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา ที่คาดคะเนวาจะมาเรียน
ตอระดับชั้นกอนประถมศึกษา ประถมศึกษาปที่ 1 มัธยมศึกษาปที่ 1 และมัธยมศึกษาปที่ 4 ซึ่งเปนตัวบงชี้ 
ที่สำคัญที่สุดที่ใชในการกำหนดขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป 
    2. แผนชั ้นเรียนรายป ยอนหลัง 3 ปการศึกษา โดยใชขอมูลจากระบบจัดเก็บขอมูล
นักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกป 
    3. ขนาดพื้นที่ จำนวนอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่น รวมถึงจำนวนครู 
และบุคลากรทางการศึกษา 
    4. เกณฑการจัดอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ยึดตามเกณฑการขอจัดตั้ง 
งบประมาณสิ่งกอสรางของโรงเรียนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สำหรับโรงเรียนในสังกัด 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา หรือโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 
    5. คำนึงถึงความตองการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน 
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    6. ความพรอมของสถานศึกษา ประสิทธิภาพการใชทรัพยากรที่มีอยู อยางจำกัดและ 
ประสิทธิภาพของการบริหารงาน 
    7. สภาพที่เอื ้อตอการเขาเรียน โดยสภาพภูมิศาสตรและการคมนาคมจะตองเอื ้อตอ 
การเดินทางมาเรียนของนักเรียน และใชเวลาในการเดินทางไมนานจนเกินไป 
   ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนตอหอง ใหคำนึงถึงปจจัยที่จะทำใหจำนวนนักเรียนเพิ่มข้ึน 
หรือลดลง ดังนี้ 
    1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง 
    2) จำนวนนักเรียนตอหองตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในแตละปการศึกษา 
    3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 (COVID-19) หรือโรคอุบัติใหมอ่ืน ๆ 
    4) การขยายตัวของชุมชน 
    5) การเคลื่อนยายแรงงาน 
    6) สถานะทางเศรษฐกิจของผูปกครอง 
    7) การแบงกลุมสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
    8) การแบงเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซอนกับสถานศึกษาอื่นใน สพท. เดียวกัน 
    9) เปาหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตรชาติ 20 ป และนโยบาย THAILAND 4.0 
    10) สถิติการรับนักเรียนยอนหลัง 3 - 5 ปการศึกษา 
 
  บทบาทของสถานศึกษาและสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
   1. บทบาทของสถานศึกษา 
    สถานศึกษามีบทบาทการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ดังนี้ 
     1.1 แตงตั ้ง “คณะกรรมการจัดทำแผนชั ้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบดวย 
1) ผูอำนวยการสถานศึกษา เปนประธานกรรมการ 2) คณะกรรมการตามความเหมาะสมของสถานศึกษา 
เปนกรรมการ และ 3) รองผูอำนวยการสถานศึกษาหรือครูผูรับผิดชอบจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 
เปนกรรมการและเลขานุการ เพื่อจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ดังกลาว 
อาจเปนชุดเดียวกันกับการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปหรือไมก็ได 
     1.2 จัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ป (ปการศึกษา 2565 – 2569) ใหเปนไป 
ตามหลักเกณฑการจัดทำแผนชั้นเรียน และองคประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป โดยใหดำเนินการ 
จัดทำในปการศึกษา 2565 เพียงครั้งเดียว 
   2. บทบาทของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
    สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ดังนี้ 
     2.1 แตงตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบดวย 
1) ผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เปนประธานกรรมการ 2) รองผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่ 
การศึกษาที ่ร ับผิดชอบ เปนรองประธานกรรมการ 3) ประธานกลุ มเครือขายโรงเรียน/สหวิทยาเขต 
เปนกรรมการ 4) ผ ู อำนวยการกลุ มนโยบายและแผน เปนกรรมการ 5) ผ ู อำนวยการกลุ มส งเสริม 
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การจัดการศึกษา เปนกรรมการ และ 6) เจาหนาที ่ที ่รับผิดชอบงานจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 
เปนกรรมการและเลขานุการ ทั ้งนี ้ ใหมีคณะกรรมการตามที่กำหนดหรือเพิ ่มเติมไดตามความเหมาะสม 
เพื ่อพิจารณาใหความเห ็นชอบแผนชั ้นเร ียนเต ็มร ูปของสถานศึกษา โดยคณะกรรมการฯ ดังกล าว 
อาจเปนชุดเดียวกันกับการพิจารณาแผนชั้นเรียนรายปหรือไมก็ได 
     2.2 กำกับ ติดตาม ดูแล การจัดทำแผนชั ้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษาในสังกัด 
ใหเปนไปตามหลักเกณฑการจัดทำแผนชั้นเรียน รวมถึงองคประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปของ 
สถานศึกษา 
     2.3 ตรวจสอบขอม ูลแผนช ั ้นเร ียนเต ็มร ูปของสถานศ ึกษารายโรง เสนอตอ 
คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ใหความเห็นชอบ 
     2.4 ประกาศแผนชั ้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ตามที ่ไดรับความเห็นชอบจาก 
คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ใหสถานศึกษาในสังกัดทราบ 
     2.5 รายงานใหสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ 
 
แนวทางการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป 
  แผนชั้นเรียนรายป เปนแผนที่กำหนดวาสถานศึกษาใดจะเปดรับนักเรียนชั้นใด กี่หองเรียน 
ในแตละปการศึกษา โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนไดอยางมีประสิทธิภาพ 
  องคประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป 
   การจัดทำแผนชั้นเรียนรายป ใหคำนึงถึงการสงเสริมและประกันโอกาสใหเด็กที่อยูในเกณฑ 
การศึกษาภาคบังคับ ทั้งเด็กปกติ เด็กพิการ ผูดอยโอกาส และผูมีความสามารถพิเศษ รวมทั้งผูที่ยังไมจบ 
การศึกษาภาคบังคับไดเขาเรียนการศึกษาภาคบังคับอยางท่ัวถึง และคำนึงถึงองคประกอบ ดังนี้ 
    1. จำนวนนักเรียนที่คาดคะเนวาจะมาเรียนตอระดับชั้นกอนประถมศึกษา ประถมศึกษา 
ปที่ 1 มัธยมศึกษาปที่ 1 และมัธยมศึกษาปที ่4 ในเขตพ้ืนที่บริการ 
    2. อัตราการรับนักเรียนระดับชั้นกอนประถมศึกษา ประถมศึกษาปที่ 1 มัธยมศึกษาปที่ 1 
และมัธยมศึกษาปที่ 4 ของสถานศึกษาในปการศึกษาที่ผานมา 
    3. ขนาดพื้นที่ จำนวนอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่น รวมถึงจำนวนครู 
และบุคลากรทางการศึกษา 
    4. แผนชั้นเรียนรายปไมควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป 
    5. คำนึงถึงความตองการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน 
    6. ความพรอมของสถานศึกษา ประสิทธิภาพการใชทรัพยากรที่มีอยูอยางจำกัด และ 
ประสิทธิภาพของการบริหารงาน 
    7. สภาพที่เอื ้อตอการเขาเรียน โดยสภาพภูมิศาสตรและการคมนาคมจะตองเอื ้อตอ 
การเดินทางมาเรียนของนักเรียน และใชเวลาในการเดินทางไมนานจนเกินไป 
   ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนตอหอง ใหคำนึงถึงปจจัยที่จะทำใหจำนวนนักเรียนเพิ่มข้ึน 
หรือลดลง ดังนี้ 
    1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง 
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    2) จำนวนนักเรียนตอหองตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในแตละปการศึกษา 
    3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 (COVID-19) หรือโรคอุบัติใหมอ่ืน ๆ 
    4) การขยายตัวของชุมชน 
    5) การเคลื่อนยายแรงงาน 
    6) สถานะทางเศรษฐกิจของผูปกครอง 
    7) การแบงกลุมสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
    8) การแบงเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซอนกับสถานศึกษาอื่นใน สพท. เดียวกัน 
    9) เปาหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตรชาติ 20 ป และนโยบาย THAILAND 4.0 
    10) สถิติการรับนักเรียนยอนหลัง 3 - 5 ปการศึกษา 
  บทบาทของสถานศึกษาและสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
   1. บทบาทของสถานศึกษา 
    สถานศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป ดังนี้ 
     1.1 แตงตั ้ง “คณะกรรมการจัดทำแผนชั ้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบดวย 
1) ผูอำนวยการสถานศึกษา เปนประธานกรรมการ 2) คณะกรรมการตามความเหมาะสมของสถานศึกษา 
เปนกรรมการ และ 3) รองผูอำนวยการสถานศึกษาหรือครูผูรับผิดชอบจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 
เปนกรรมการและเลขานุการ เพื่อจัดทำแผนชั้นเรียนรายปของสถานศึกษา ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ดังกลาว 
อาจเปนชุดเดียวกันกับการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปหรือไมก็ได 
     1.2 จัดทำแผนชั ้นเรียนรายปทุกระดับชั ้น ใหเปนไปตามหลักเกณฑการจัดทำ 
แผนชั้นเรียน และองคประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป โดยระดับชั้นกอนประถมศึกษา ประถมศึกษา 
ปที่ ๑ มัธยมศึกษาปที่ ๑ และมัธยมศึกษาปที่ ๔ เปนเปาหมายจำนวนนักเรียนที่จะเขาเรียน และ/หรือจำนวน 
นักเร ียนที ่เคยรับยอนหลัง 3 ปการศึกษา สำหรับชั ้นอื ่นๆ ใหใช ช ั ้นเคลื ่อนจากจำนวนนักเรียนจริง 
ในปการศึกษาปจจุบัน ซึ่งจำนวนหองเรียนรวมทั้งหมดของแผนชั้นเรียนรายปไมควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป 
      ทั้งนี้ การจัดทำแผนชัน้เรียนรายปใหดำเนินการจัดทำภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป 
   2. บทบาทของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
    สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป ดังนี้ 
     2.1 แตงตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบดวย 
1) ผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เปนประธานกรรมการ 2) รองผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่ 
การศึกษาที ่ร ับผิดชอบ เปนรองประธานกรรมการ 3) ประธานกลุ มเครือขายโรงเรียน/สหวิทยาเขต 
เปนกรรมการ 4) ผ ู อำนวยการกลุ มนโยบายและแผน เปนกรรมการ 5) ผ ู อำนวยการกลุ มส งเสริม 
การจัดการศึกษา เปนกรรมการ และ 6) เจาหนาที ่ที ่รับผิดชอบงานจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 
เปนกรรมการและเลขานุการ ทั ้งนี ้ ใหมีคณะกรรมการตามที่กำหนดหรือเพิ ่มเติมไดตามความเหมาะสม 
เพื ่อพิจารณาใหความเห ็นชอบแผนชั ้นเร ียนรายปของสถานศึกษา โดยคณะกรรมการฯ ด ังกล าว 
อาจเปนชุดเดียวกันกับการพิจารณาแผนชั้นเรียนเต็มรูปหรือไมก็ได 
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     2.2 กำกับ ติดตาม ดูแล การจัดทำแผนชั ้นเรียนรายปของสถานศึกษาในสังกัด 
ใหเปนไปตามหลักเกณฑการจัดทำแผนชั้นเรียน และองคประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป 
     2.3 ตรวจสอบขอมูลแผนชั้นเรียนรายปของสถานศึกษารายโรง เสนอตอคณะกรรมการ 
พิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ใหความเห็นชอบ 
     2.4 ประกาศแผนชั ้นเร ียนรายปของสถานศึกษา ตามที ่ ได ร ับความเห ็นชอบ 
จากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 
     2.5 รายงานใหสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐานทราบ ภายในเดือน 
ธันวาคมของทุกป 
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สวนที่ 2 

แผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ป  

(ปการศึกษา 2565 – 2569) 
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สวนที่ 3 

แผนชั้นเรียนรายป  

(ปการศึกษา 2566) 
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